Checkliste fur die schriftliche Ausarbeitung

Aspekt

o.k.

Korrekturbedarf

Gesamtmanuskript

Titel und Untertitel korrekt und vollstandig?

Alle Seiten liickenlos durchnummeriert?

Alle Seiten in der richtigen Reihenfolge?

Zulassigen Textumfang nicht tGberschritten?

Alle vorgesehenen Abbildungen in angemessener Qualitat vorhanden?

Bildnummerierung (Abbildungen und Diagramme) fortlaufend?

Bildlegenden / Diagrammititel vollstandig?

Achsenbeschriftungen bei Diagrammen korrekt und vollstandig?

Alle vorgesehenen Tabellen vollstandig?

Tabellennummerierung fortlaufend?

Tabellenlegenden vollstandig?

Abbildungen und Tabellen textnah platziert?

Formeln und Gleichungen vollstandig?

Alle vorgesehenen Anhangsteile komplett?

KapitellUberschriften im Inhaltsverzeichnis identisch mit Lauftext?

Alle Literaturverweise vollstandig im Literaturverzeichnis erfasst?

Wortliche Zitate in Anfliihrungszeichen und mit Seitenangabe?

Literaturverzeichnis vollstandig und korrekt?

Textqualitat

Alle Abkirzungen erklart (Abklirzungsliste)?

Ausschlieflich SI-Einheiten verwendet?

Seltene Fachausdriicke erklart? Textwiederholungen?

Textliberschneidungen?

Falsche Steigerungen?

Schachtelsatze?

Unlogischer Satzbau?

Unvollstandige Satze?

Rechtschreibung?

(Automatische) Silbentrennung tUberpruft?

Zeichensetzung?

Typograpisches

Zahlenschreibweisen vereinheitlicht?

Schriftgrade / Schriftart der Kapitelliberschriften?

Formeln und Berechnungen mit Formeleditor?




